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ATMNAPAT COBETA OENYTATOB
BHYTPUTOPOOCKOIO MYHUUWNAJIBHOI O OBPA3OBAHNA -
MYHUUWMATIBHOIO OKPYT'A BUPHOJIEBO 3AIMNAOHOE
B rOPOOE MOCKBE

MOCTAHOBIJIEHUE
10.06.2026 Ne 01-05-17

00 YTBEPKIACHUU AJMUHUCTPATUBHOI O
perjiaMeHTa NpeIoCTABJEHUS] MYHMUIMIAJILHOI
yeayru «Perucrpanusi ycTaBoB TePpPUTOPUAIBbHBIX
00IeCTBEHHBIX CAMOYIIPABJIEHH D)

B cootBetcTBUM ¢ DenepanbubiM 3akoHOM OT 27 uronst 2010 roga Ne 210-03 «O6
OpraHu3allid MNPEJOCTaBIEHUS TOCYJAAPCTBEHHBIX W MYHHUIUOAIbHBIX  YCIYI»,
IIOCTaHOBJICHHEM anmnapara CoBeTa JEnyTaToB BHYTPUIOPOACKOTO MYHUIMIIAIBHOTO
o0Opa3oBaHMsI — MyHHUIMIAIBLHOrO OKpyra buproneBo 3amagHoe B ropoae Mockse OT
10.06.2026 Ne 01-05-15 «O nmpenocraBieHMr MyHHULIMIAIBHBIX YCIyr», annapar CoBera
JIEMYyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHULHUIAIBHOIO 00pa3oBaHUs - MYHHMIMIAIBLHOTO
okpyra buptroneso 3anagHoe B ropoge MOCKBE MOCTAHOBJIACT:

1. YTBepanuTh AIMUHHUCTPATUBHBIN PEIVIAMEHT NPEIOCTABICHUS MYHUIUIIAIbHON
yeinyru «Perucrpanus ycTaBOB TEPPUTOPHAIBHBIX OOIECTBEHHBIX CaMOYIPABICHUN
(npusnoxeHue).

2. Ony6nMKOoBaTh HACTOSALIEE TOCTAHOBIEHUE B CETEBOM M3JaHUM «MOCKOBCKHIA
MYHMIIMIIAJIbHBIA BECTHUK» M PA3MECTUTh Ha OQUIMAIBLHOM CailTe BHYTPUTOPOICKOTO
MYHUIMIAIBHOTO 00pa30BaHUsl - MYHULHMIAIBLHOTO OKpyra buproneBo 3amagHoe B

ropone MockBe B WH(DOPMAIMOHHO — TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHOW ceTH « HTepHeT»:



WWW.m-bz.ru.

3. KoHTposib 32 HMCHOJHEHHUEM HACTOSIIETO IMOCTAHOBJICHUS BO3JIOKUTH Ha
pykoBogutensi amnmapara CoBera JeMyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIMIIAIBHOTO
oOpa3oBaHus - MyHHUIUNAIBHOTO OKpyra buproneBo 3amamnoe B ropoae Mockse

Xynosy T.B.

PykoBoauTesab anmapara
Cosera 1enmyTaToOB MYHHIIUIIAJIBHOI0 OKPYra
BbuprJgeso 3anagnoe B ropoge Mockse T.B. XynoBa


http://www.m-bz.ru/

[Ipunoxxenue

K IOCTaHOBJIEHHUIO annapara CoBeTa AemyTaToB
BHYTPHUTOPOJICKOTO MYHHUITUIIAIBHOTO 00pa30BaHUs
— MyHHUIIMIIATBHOTO OKpyra buprosneBo 3anagHoe B
ropojie Mockse ot 10.06.2026 rona Ne 01-05-17

AAMUHHMCTPATHBHBIN perjiaMeHT
NPeI0CTABJCHUA MYHULMIIAJBbHOM YCJIyIru «Perucrpauus ycraBos
TEPPUTOPHAIBHBIX 001IECTBEHHBIX CAMOYIIPABJICHHUII»

O01mue moJIoKeHus

1. [IpeameTom peryJupoBaHus AJIMUHUCTPATUBHOTO periiaMeHTa
MPEJOCTaBICHUS MYHUIIUINIATBLHON yciayru «Peructpaiusi yCcTaBOB TEppPUTOPUATBHBIX
OOIIIECTBEHHBIX caMOYTpaBieHu» (nanee — PeraMeHT) SIBISIOTCS OTHOIICHUS MEXITY
anmapatoMm CoBeTa AenyTaTOB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHIUIAIBLHOIO 0Opa3oBaHUS -
MyHUIIMNIATBHOTO OKpyra buptoneBo 3anagHoe B ropoje Mockse (maiee — ammapar
CoBeTa enyTaToB) U (PU3MUECKUMHU JIMIIAMU B CBSI3U ¢ MpUHATHEM armaparoM CoBeTa
JEMyTaTOB PEHIEHUH O PEerucTpalud YCTaBOB TEPPUTOPHUAIBHOIO OOIIECTBEHHOTO
camoymnpanieHus (nainee — ycras TOC).

2. PermameHT omnpenenser CTaHAAapT W YCTAHABIMBAET CPOKU U
MOCJIEIOBATEIBHOCTh aJIMUHUCTPATUBHBIX MpOLEAYp (IEUCTBUI) MpU MPeaOCTaBICHUU
MYHUITUTIATBHOU yCIyru «Peructpanus ycTaBOB TEPPUTOPUATIBHBIX OOIIECTBEHHBIX
caMOyIpaBJICHUI.

Peructpanust pemenuss cobpanus (KOHPEpeHIMHM) TpakJaH O BHECEHUU
n3MeHeHui B ycraB TOC ocCylecTBIS€TCS B COOTBETCTBUM C HACTOSIIIUM PernamMeHToM,
YCTaHOBJIEHHOM JiJ1s1 peructpaiuu ycrtasa TOC.

3. AIMUHHUCTpPATUBHBIE TPOLEAYpPHI (AEUCTBUS), YCTaHOBIEHHBIE PermaMeHTom,
OCYILIECTBJISIFOTCSI B~ COOTBETCTBMM ¢  TpeOoBaHMsIMH K  MPEIOCTABICHUIO
MYHULIMNAIBHBIX YCIYT, YTBEpKIEHHbIX amnmaparoM CoBera nemyTatoB (panee —
TpeboBanus).

Cranaapr npeaocTaBjieHUs] MYHUIIUNIAJIBHON YCJIYTH

4. HammeHOBaHHME MYHHUIIMNAIBHOW Yyciayru — «Peructpamms ycTaBoB
TEPPUTOPHAIBHBIX OOIIECTBEHHBIX CaMOYIIpaBiICHU» (mamee — MyHUIIUNAIbHASA
yciyra).

5. HpaBOBBIMI/I OCHOBAaHHUAMHU [JId HIPEAOCTABICHUSA MYHHHHHaHBHOﬁ yCiIyru
ABJIAXOTCA:
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1) ®enepanpubiii 3akoH oT 20 Mapra 2025 roma Ne 33-®d3 «O6 o6mwmx
MPUHITMIIAX OPTaHU3aIlMd MECTHOTO CAaMOYIPABJICHHS B €IUHON CHUCTEME IyOJIWIHOM
BJIACTHY;

2) ®enepanbubiii 3akoH oT 27 wmions 2010 roma Ne 210-d3 «O06 opranuzamuu
MPEAOCTABIEHUS IT'OCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIAJIBHBIX YCIIYT»;

3) 3akon ropomga MockBel oT 6 HOsOps 2002 roma Ne 56 «OO0 opraHuzamuu
MECTHOT'O CaMOYIIpaBJeHus B roposie Mockse»;

4) YcraB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHULMIIAIBHOTO 00pa30BaHUs - MyHULMIIATBHOTO
okpyra buptoneso 3anagHoe B ropoge Mockae;

5) [llopsmoxk perucTpaliii  yCTaBOB  TEPPUTOPHATBHBIX  OOIIECTBEHHBIX
CaMOYIIPaBJICHUH  BO  BHYTPUTOPOJCKOM  MYHHLHMIIAJBHOM  OOpa3OBaHMM -
MYHULIUNIAIBHOM OKpyre buproneBo 3anagHoe B ropoae MOCKBE, yTBEpPKICHHBIN
pemienrieM CoBeTa JEMyTaTOB BHYTPUIOPOJICKOrO MYHHULMIIAIBHOTO OOpa3oBaHUA -
MyHUIIMIIATBHOTO OKpyra buproneBo 3anaanoe B ropoge Mockse «O TeppUTOpHATBHOM
OOLIECTBEHHOM CaMOYIIPaBJIEHUU BO BHYTPUTOPOJCKOM MYHUIIMIIAIIbHOM O0Opa30BaHUU
— MyHHUIIMIIATBHOM OKpyTre buproneso 3anagHoe B ropoae Mocksey.

6. [TorHOMOYMS IO MPEIOCTABICHUI0 MyHUIIMIATBHOW YCIYTH OCYILIECTBIISIOTCS
anmaparoM CoBera AenyTaTOB MyHHMIIMIIAJIBLHOTO OKpyra buproyeBo 3anagHoe B ropoe
Mockse.

7. 3agButeneMm  sBIseTCSs  (QU3MYECKOe JUIO, M30paHHOE  coOpaHuEM
(koH(epeHIMel) TpaxiaaH IMpeAcenareieM TEePPUTOPUATBHOTO  OOIECTBEHHOIO
caMOyTPaBJICHUSI.

HNHrepechl 3asBUTENS MOTYT NPEACTABIATH HHBIE JHIA, YHOJHOMOYEHHBIE
3asBUTEJIEM B TMOPSJAKE, YCTAHOBJIEHHOM HOPMAaTUBHBIMH IPABOBBIMH AKTaMH
Poccuiickon @enepannm.

8. JIoKyMeHTBI, YCIyrd, HEOOXOAHWMbIE M OOs3aTeNIbHbIE ISl MPEJOCTaBICHHUS
MYHULIUIAIBHOMN YCITyTH.

8.1. IlpenocraBieHne MyHUIMIAIBHOW YCIYTM OCYILECTBIISIETCA HAa OCHOBAHHMHM
CJIEIYIOIIUX TOKYMEHTOB, IIPEICTABIISIEMBIX 3aBUTEIIEM CAMOCTOSITENIBHO:

8.1.1. Hns peructparuu ycraa TOC:

1) 3ampoc (3asBi€HME) Ha MPEIOCTABICHHE MYHULMUNAIBHOM  YCIYTIH,
oQopMJIEHHBII Ha OYMa)XHOM HOCHUTENE B COOTBETCTBHM C MpWIOKEHHEM | K
Pernamenry;

2) NTOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIOIIHI JIMUHOCTD 3asBUTEIIS;

3) ycra TOC, mnpowmmuThlii, TPOHYMEPOBAHHBIM W 3aBEPEHHBIN IMOAMUCHIO
npejacenareias TEPPUTOPUATBHOTO  OOIMIECTBEHHOTO  CAMOYIpPABJICHUS, B  JBYX
AK3EMIUIIPAX, a TAKXKE Ha JIEKTPOHHOM HOCHUTEE;

4) xomuio MpOTOKoNa coOpaHus (KOH(EpeHIMH) TpakJaH, Ha KOTOPOM ObLI
npuHaT ycraB TOC (kKomust NOpOTOKOJIa MPOIIMBAETCS, NPOHYMEPOBBIBAECTCS H



3aBepsieTcsl  MOAMMCBI0O  Tpeacenareiss  TePPUTOPUATIBHOTO  OOIIECTBEHHOTO
caMOyTpaBJICHUsA);

5) xomuio TpoTOKONAa coOpaHusa (KOH(pEpEeHIMH) rpakliaH, Ha KOTOPOM ObLI
n30paH mpeacenaTeNib TEPPUTOPHATHHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYIpPABICHHS (KOIIHS
MIPOTOKOJIA MPOIINBAETCS, IPOHYMEPOBBIBAECTCS U 3aBEPSAETCS MOMANUCHIO MpEICceIaTeNs
TEPPUTOPUATBHOTO OOIIIECTBEHHOTO CaMOYIIPaBIICHUS );

6) DOKYMEHT, MOJTBEPKIAIONIUN MOJTHOMOYMS MPEACTABUTENS 3asgBUTENS (MpU
HEOOXOIUMOCTH).

8.1.2. JIns peructpanuu pemieHus coOpaHusi (KoH(epeHIuu) TrpaxaaH o
BHECEeHUU u3MeHeHui B yctas TOC:

1) 3ampoc (3asBlieHHE) Ha NPEIOCTABICHUE MYHHUIMNAIBHOW  YCIYIH,
oQopMJIEHHBII Ha OYMa)XHOM HOCHUTENE B COOTBETCTBHM C TMPUIOKEHUEM 2 K
Pernamenry;

2) TOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIOIINI JIMYHOCTD 3asBUTEIIS;

3) ycraB TOC, 3apeructpupoBaHHbIii B anmapare CoBeTa /ISy TaToB;

4) peuienue cobpanus (KOH(MEPEHIMN) rpaxaaH O BHECEHUU U3MEHEHUM B yCTaB
TOC, mnpommToe, NPOHYMEPOBAHHOE M 3aBEPEHHOE MOANMCHIO MpPEaCeaaTels
TEPPUTOPUAIBHOTO OOIIECTBEHHOIO CaMOYTIPaBIIE€HUs, B IBYX JK3EMIUISIPAX, & TAKXKE Ha
AIIEKTPOHHOM HOCHTEIIE;

5) komuto mpoTokona cobpanus (KOH(MEPEHIMH) TpaKJaH, Ha KOTOPOM ObLIO
NPUHATO pelIeHWe O BHeceHMH u3MeHeHud B ycraB TOC (komust mpoTOKOIa
MPOIIMBAETCA, TMPOHYMEPOBHIBACTCA W  3aBepsieTCs  MOAMMUCHIO  MpeaceaaTes
TEPPUTOPUAIBHOTO OOIIECTBEHHOTO CAMOYITPAaBJICHHUS);

6) KOMHWIO TIPOTOKOJIa cOoOpaHusi (KOH(EpEeHIMU) rpa)kaaH, Ha KOTOPOM ObLI
n30paH mnpeacenaTesib TEPPUTOPUATBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYIpPABICHUS (KOIHS
MPOTOKOJIA MPOIIUBAETCS, MPOHYMEPOBBIBAETCS U 3aBEPSAETCS MOANMUCHIO MpeICce aTeNs
TEPPUTOPHATBHOTO 0OIIECTBEHHOTO CAMOYITPaBJICHHUS);

7) INOKYMEHT, MOATBEPXKIAIOIIMA MOJTHOMOYUS TPEICTABUTEINS 3asaBUTENs (Mpu
HEOOXOJIMMOCTH).

8.2. Ilepeuenb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOAMMBIX  JUIsI  MPEAOCTABIICHUS
MYHULIUTATBHON yeiyTH (yHKTHI 8.1.1 u 8.1.2), ABI€TCS MCYEPIBIBAIOIINM.

8.3. VYcayru, HeoOXomumble U  OO0s3aTeNbHBIC IS  MPEJOCTABIICHUS
MYHUIIUTIATBHOM YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3adBuTENH MMEET MPABO OTO3BaTh JOKYMEHTHI (IyHKTHI 8.1 u 8.2), monas
MUCbMEHHBIM OT3bIB B amnmapaT CoBeTa [emyTaTtoB. YKa3aHHbIE JOKYMEHTBI
BO3BPAILAIOTCS 3asSBHUTENIO HE MO3JHEE 3 (Tpex) padouyux cO AHS MOJYyYEHHs OT3bIBA
JOKYMEHTOB.

10. Cpok mpeaocTaBieHuss MyHUIIMITAIBHOW YCIIYTH cocTaBisieT 15 (msTHaauaTH)
pabouux THEH.
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Cpok mpenocTaBi€HUs MYHULUNAIBHOW YCIYTM HAYMHAET MCUMCIATHCA Ha
clenyomuid paboumii JIeHb TMOCiie JHS pPETUCTpaluu 3ampoca (3asiBICHHUS) C
OPUJIO)KEHHEM K HEMy JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM ¢ Perimamentom (nanee —
JIOKYMEHTHI).

11. Otka3 B npriemMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHOBaHMSIMU 1JIs1 OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB SIBJISIOTCS:

1) HECOOTBETCTBHE 3asiBUTEINS TPEOOBAHUAM, YKa3aHHBIM B IIyHKTE 7 Pernamenra;

2) nmnpenacTaBiI€HUE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIMX TpeOoBaHMSIM U
Permamenry.

3) mpeacTaBieHHE 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE MOAJIAIOIIUXCS TPOUYTEHUIO.

4) nOpenctaBiI€HHbIE JOKYMEHTBI COJEpKaT HEJOCTOBEpHblE U  (WJIM)
MPOTUBOPEYMBBIE CBE/ICHHUS;

5) noaya JOKYMEHTOB OT UMEHH 3asBUTEIIA HE YIIOJHOMOUYEHHBIM Ha TO JUI[OM.

11.2. IlepeueHb OCHOBaHUI OTKa3a B pruemMe JOKyMeHTOB (IyHKT 11.1) siBnsiercs
MCYEPIIBIBAIOIIHM.

11.3. TlucbmeHnHOe perieHre 00 0TKa3e B IMpUeMe JIOKYMEHTOB OhOpPMIISETCS MO
TpeOOBAHMIO 3aABUTEINS, MOMANKUCHIBACTCS MYHULMIAIBHBIM CIyXallUM ammapara
CoBera aemyTaroB (J1ajee — MYHHUIIMTAIbHBIA CIIyXallHil), OTBETCTBEHHBIM 3a MpPUEM
(MoJy4YeHue) U perucTpaluio JOKYMEHTOB, U BBIAAETCS 3asBUTEIIO C YKa3aHUEM MPUYUH
OTKa3a B JIeHb 0OpaIieHusl.

12. OTka3 B npe0CTaBICHUN MYHULIUIAIBHON YCITYTH.

12.1. OcHoBaHMsIMU HJIsI OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHMIIMIAIBHON YCIyTH
SABJISIFOTCSL:

1) necootBercTBue ycraBa TOC, pemienusi coopanus (KoH(epeHInn) Tpaxiaad o
BHeceHnn wu3MeHeHut B ycraB TOC Konctutyuum Poccuiickoit @enepanuu,
dbenepaqbHBIM 3aKOHAaM W WHBIM HOPMAaTHBHBIM TIPABOBBIM akTaMm Poccuiickoii
QOenepannu, 3akoHaM ropoja MOCKBBI M MHBIM IPABOBBIM akKTaM Topojia MOCKBBHI,
VYcraBy MyHHIIMIIAIBHOTO OKpyTa buproneso 3anagHoe.

2) HapyuieHue yctaHoBieHHOro deaepanbHbIM 3aKOHOM «O0 00X TPUHITUIAX
OpraHu3alliid MECTHOro camoynpasiieHuss B Poccuiickon @enepaunmn» Mopsaka
npuHsaTuss ycraBa TOC, pemenust coOpanusi (KOH(pEepeHIUH) TpakaaH O BHECEHHUH
n3meHeHnnii B ycras TOC.

3) ocHOBaHUS, yCTaHOBJIEHHBIE OAMTyHKTaMH 1, 2 u 4 mynkTa 42 TpeOoBaHwuil.

12.2. HBIX OCHOBaHMM U1l OTKAa3a B MPEAOCTABICHUH MYHULHUNAIBHOW yCIIyTH
HE UMEETCH.

13. Pe3ynbraT npeaocTaBieHrss MyHULIMNIATBHONW YCIIYTH.

13.1. Pe3ynpTaToM NnpeoCTaBICHNUS] MyHULIUITAIBHOW YCIYTH SBJISETCA:

1) peructpanus yctaa TOC — opopmisiercs nocranopieHueM annapara Cosera
JeMyTaToB, CBHUJETEIbLCTBOM O PErMCTpAallMd YCTaBa M MPOCTABICHWEM Ha YCTaBe



7

mrammna o peructpaiuu (hopma CBUAECTENLCTBA U IITamna ycTaHaBiauBaeTcss CoBeToM
J€MyTaToOB MyHUIMIIAIBHOTO OKpyra buproneso 3anagHoe B ropoae Mockse);

2) perucTtpanus peuieHus coOpanus (KOHGEPEHIMH) TpakJaH O BHECEHHUH
m3meHennii B ycraB TOC — odopmisercs mnoctaHoBieHueM ammapata CoeTa
JenyTaToB U npocTaBieHueM Ha yctaBe TOC u pemenun coOpaHusi (KoHGMEpeHIUN)
rpakJaH O BHECEHHHM M3MEHEHMI B YCTaB IITaMIla O perucTpanuu u3MeHeHuu (popma
mTamia ycraHaBiauBaercsi COBETOM JEMyTaTOB MYHUIMIAIBHOTO OKpyra buproneBo
3anagHoe B ropojge Mockge);

3) oTkaz B TMPEIOCTABICHUM MYHHUIIUNAIBHOW YCIyrd — OQOpMIIAETCS
NMCbMEHHBIM OTBeTOM anmnaparta CoBeTa JenyTaToB 00 OTKa3ze B NPEIOCTaBICHUU
MYHULIUNAIBHON YCITyTH (Jlajiee — MUCbMEHHBIN OTBET).

13.2. Pe3ynbTar npeaocTaBieHuss MyHULIUIIATBHON YCIYTH MOKET OBITh:

1) BbIIaH TUYHO 3aABUTENIO (MIPEJCTABUTEIIIO 3asIBUTEIISA);

2) HarpaBJIeH 3agBUTENIO TOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

13.3. Cnoco0 mosiydeHusi yKa3bIBaeTCsl 3asgBUTEIEM B 3ampoce (3asiBJICHUU) Ha
MPEeI0CTaBICHUE MYHUITUIAIBHON YCIIyTH.

14. [IpenocTaBieHre MyHHUIIUTIATLHON YCIYTH OCYILECTBIISIETCS OECIIaTHO.

15. TpeboBaHusi K MOMEIIEHUSM, B KOTOPBIX MPEAOCTABISACTCS MyHUIIMIIATbHAS
yciyra, K 3ally OXUJaHUs, MEeCTaM JUIsl 3alOJIHEHHS 3alpOCOB O MNPEIOCTaBICHHUU
MYHUIIUTIATBHOM yCITyTH, UHGOPMAIIMOHHBIM CTE€HJIaM ¢ 00pasllaMH WX 3arojJHEHUs U
MEePeYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JIJIsl IPEIOCTaBICHUS MyHUIIMTIAIBHON YCIIyTH.

15.1. MecTa nnsi OKMJaHUSI M 3aNOJIHEHUS HEOOXOJMMBIX JIJISi MPETOCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHOM YCIYTH JOKYMEHTOB JIOJDKHBI ObITh 000PY/I0BAHbBI CTYJIBSIMHU, CTOJIAMU
(cToikamu) IS BO3MOXHOCTH OGOpPMIICHUS JOKYMEHTOB C OJIaHKaMH 3aIlpocoB
(3as1BJICHUI) ¥ KaHLEISPCKUMHU NMPUHAIJIC)KHOCTIMHU.

15.2. Mecta npuema JOJKHBI COOTBETCTBOBATh YCTAaHOBJIEHHBIM CAHUTAPHBIM,
MIPOTHUBOIIOKAPHBIM HOPMaM U MIpaBUJIaM.

15.3. Ha uaopManimOHHBIX CTEHIaX B MOMeENIeHusX anmnapara CoBeTa AemyTaToB
pa3merniaerca Pernmament, TpeGoBanusi, oOpaslibl 3aloJIHEHUs 3ampoca (3asBICHUS),
rpa¢uk paboThl 1 HOMEpa KOHTAaKTHBIX TesnedoHoB anmapata CoBeTa JemyTaToB.

16. [Tokazatenu JOCTYMHOCTH M Ka4ye€CTBa MyHUIIUIIAIbHOW YCIYTHU:

1) BpeMs1 0:kMIaHMsI B OYEPEIH MIPU TI0J1aue JOKYMEHTOB — He Oosiee 15 MUHYT;

2) CpOK perucTpanyu JOKYMEHTOB HE JIOJKEH MPEBbIATh 15 MUHYT ¢ MOMEHTA
UX TPEICTABIICHUS 3agBUTEIEM MYHHUIMNAIbHOMY CIy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (MOoJIyYeHre) U PErUCTPALNIO JOKYMEHTOB;

3) BpeMs OXHJIaHHUS B OYEPEeNU MPHU TOJYYEHHHM pe3yibTaTa MpPeJOCTABICHHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH — HE 6oJiee 15 MUHYT.

17. UadopmupoBaHue 0 MOPSIKE MPEAOCTABICHNUS] MYHULIUITAILHON YCIYTH.



Nudopmaruss 0 mpegocTaBieHUd MYHUIMIIAIBHOM YCIYrd pa3MeniaerTcss Ha
opurmanpbHoM  caiite  ammapata CoBera  genyTatoB B MH(GOPMAIMOHHO-
TeJIEeKOMMYHUKaIIMOHHON cetu «MHTepHeT», MHOOPMAIMOHHBIX CTEHJAX WM HHBIX
WUCTOYHUKAX WH(OOPMUPOBaHHS B TmoMernieHHMH ammapata CoBera [emyTaToB, TJIE
MPEIOCTABISACTCS MyHULMNAIbHAs yciyra, Ha lloprane rocynapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX yCIyT (QyHKIMA) Topoaa MOCKBBHI.

CocraB, 10C/1€10BATEIbHOCTD M CPOKH BBINOJIHEHUS] aIMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp AJsi MPeA0CTABJIEeHUS MYHUIIUNIAJIbHON YCIyTH,
TPeOOBaHMS K MOPSAAKY UX BbINOJIHEHUS

18. TlpenmocraBieHue MYHHUIIUMIIAJBHONW YCIYTH BKIIOYACT B CEOSl CIICIYIOIINE
aJIMUHUCTPATUBHBIE MIPOLIETYPHI:

1) npuem (MMoIydeHHE) U perucTpalus JT0KyMEHTOB,;

2) 06paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dbopmupoBanue pe3yiabTaTa Npe0CTaBICHUS MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH;

4) Bemaua  (HampaBlICHWE) — 3asABUTEII0  pe3yJibTara  MPEIOCTaBIICHUS
MYHULIUIAIBHOUN YCITyTH;

5) BblIava 3agBUTENIO AyOJuKaTa pe3yjbTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHHUIIMITATIBHON
YCIIyTH.

19. Ilpuem (monyyeHue) U perucTpanus T0KyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHueM Hayaja BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHONW MPOLIEIYPHI
ABJISIETCS MOCTYIUIEHUE JOKYMEHTOB OT 3asiIBUTEIIS.

19.2. MyHuIMnanbHblid CIy>Kalllii, OTBETCTBEHHbIM 3a mpueM (MOJyYeHue) u
PETUCTPALINIO TOKYMEHTOB, B COOTBETCTBHHU ¢ TpeOoBaHUSIMMU:

1) aHanu3upyeT NOKYMEHThl Ha MPEIMET OTCYTCTBHUS OCHOBAaHWU JUIsl OTKa3a B
npueMe AoKyMeHTOB (myHKT 11.1). Ilpum Hanmuuuu ocHOBaHM JUisi OTKa3za B MHpHEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JI TMPEJOCTABICHHUS MYHULMIAIBHONH YCIYyTH BBIIAET
3asIBUTENIO OTKA3 B IPUEME JOKYMEHTOB;

2) mpu OTCYTCTBMM OCHOBAaHH JUIsl OTKa3a B MPUEME TOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIET
pueM (MOJIyYEHUE) U PETUCTPALINIO JOKYMEHTOB;

3) nepenaeT 3aperucTpupOBaHHbIE TOKYMEHThI Ha UCTIOJHEHNE MYHULIUIIAIbHOMY
CIIyXaIleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

19.3. MaxkcumanbHblii CpPOK BBINIOJHEHHS aJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLELYPHI
coctanysieT 1 (o1uH) pabounii 1eHb.

19.4. Pe3ynpTaToM BBINOJHEHUS aJAMUHUCTPATUBHON MPOLEAYpPHI SBISAECTCS
nepegaya  JOKYMEHTOB ~ Ha  HCIOJHEHHE  MYHUIUIIAJBHOMY  CIY’KaIllIEMY,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JIOKYMEHTOB, a IPU HAJIMYWU OCHOBAHUM IS OTKa3a B
npueMe JTOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IJISi MPEJOCTABICHHUS MYHUIIUIIATBHON YCIyTH, —
BblJlaya (HaIpaBJIE€HUE) 3asIBUTEIIIO OTKA3a B IPUEME JJOKYMEHTOB.



20. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

20.1 OcHoBaHMEM Hayvalla BHIMOJHEHUS! aIMUHUCTPATUBHON MPOUELYPHI SABISIETCS
NOJIyYEHUE  3aPETUCTPUPOBAHHBIX  JOKYMEHTOB  MYHULMIIAJIBHBIM  CIY’KalluM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

20.2. MyHUIIUTTATTBHBIN CITyKaIl¥ii, OTBETCTBEHHBIN 32 00paObOTKY TOKYMEHTOB, B
COOTBETCTBHH € TpeOOBaHUIMMU:

1) aHanu3MpyeT NOKYMEHThl Ha MPEeIMET OTCYTCTBHMSI OCHOBAaHHMW Il OTKa3a B
MPEIOCTABIECHUN MyHUIIUNAIBHON yCIyrH (MMyHKT 12.1);

2) npu OTCYTCTBMM OCHOBAaHHI JUIsl OTKa3a B NMPENOCTABICHUN MYHHLMIIAIBHON
YCIIYT'H OJArOTaBIMBAET MPOEKT NOCTaHOBIIEHUS amnmnapaTta CoBera AenyTaToB;

3) mpu HaIMYUM OCHOBAaHMW Il OTKa3a B NPENOCTAaBICHUU MYHULUIIAIbHOU
yciyrd (myHKT 12.1) moaroraBivMBaeT NpoeKT MUCbMEHHOTO OTBETA;

4) HampaBiseT JOKYMEHTbl M MPOEKT IMOcTaHOBieHHs anmnapara Cosera
JeMyTaTOB WA MPOEKT MUCbMEHHOI'O OTBETA JIOKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 3a
(bopmHpoBaHUE pe3ybTaTa MPEAOCTABICHNU MYHUIIMIAIBHON YCIYTH — PYKOBOJAUTEIIO
annapara CoBeTa AenyTaToB MYHHMIIMNAIbHOrO OKpyra buptoneBo 3anagHoe (manee —
PYKOBOJUTEIIO arapaTa) Wid JUILY, UCTIOJHSIOUIEMY €r0 MOJTHOMOYUSL.

20.3. MaxkcumanbHbIil CpOK BBINOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOM MPOLETYpPHI
cocTaBiisieT § (BOCEMb) pabOUUX JAHEH.

20.4. Pe3ynpTaToM BBINIOJHEHUS AJMUHHUCTPATUBHOM NPOLEAYPHl SBISIETCS
IIOJATOTOBKA IPOEKTa MOCTaHOBJIEHUs anmnapara CoBera JEMyTaToOB O MPEAOCTABICHUU
MYHULUIIATBHON YCIIYTH WIH IIPOEKTAa MUCBMEHHOIO OTBETA.

21. @opMupoBaHu€e pe3yJibTaTa MPeA0CTaBICHNS MyHULIUIIAIbHON YCIYTH.

21.1. OcHoBaHHMEM Hauajia BBIIIOJHEHUS AaAMUHUCTPATUBHON MPOLEIYpPbI
ABJIAETCS. TOCTYIUIEHHE pyKoBojauTeNto ammapata CoBeTa JAEMyTaTOB JOKYMEHTOB M
IIPOEKTa NOCTAaHOBJEHUs anmnapara CoBeTa JENyTaTOB WJIH IPOEKTAa IMHCbMEHHOIO
OTBETA.

21.2. PykoBoaurensp annapara CoBeTa JI€IyTaToB:

1) mpuHMMaeT pemeHue B COOTBETCTBUM € TpeOOBaHMSMHU MO JOKyMEHTaM,
IIPOEKTY IOcTaHOBJIEeHUs annapara CoBeTa AENMyTaTOB WM NPOEKTY MHUCbMEHHOTO
OTBETA;

2) NOANMCHIBAET NPOEKT IOCTaHOBJIEHWs anmapara CoBera JemMyTaToB,
obecnieunBaer odopmieHue ycraBa TOC win u3MeHeHUM B ycTaB (MpOCTaBJICHUE
mTamIia, MOATOTOBKY CBUJETENbCTBA O peructpanuu ycraBa TOC) wid TpOeKT
MMCbMEHHOT'O OTBETA;

3) oOecrieunBaeT nepenayvy nocraHoBieHus anmnapara CoBera JenmyTaToB, ycTaBa
TOC u cBugeTenbcTBa 0 €ro perucTpaluuy Wil M3MEHEHUI B yCTaB WM MUCbMEHHBIN
OTBET MYHUUMIAIBHOMY CIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBJICHHE)
3asBUTEIII0 pe3yJibTaTa MPEIOCTABICHUS MYHULHUIAIBHOW YCIYTH, Uil TPUCBOCHUS
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JOKYMEHTaM CTaTyca MCIOJHEHHbIX Y BblAaud (HampaBieHHs) pe3yibTaTa
MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUNIAILHON YCIYTH 3asIBUTEIIO.

21.3. MaxkcumanbHbIii CpOK BBINOJHEHHUS aJMUHUCTPATUBHON MPOLETYpPbI
COCTaBJISICT 5 (MSITh) pabOYNX THEH.

21.4. Pe3ynpTaToM BBHINIOJHEHUS AJMUHHUCTPATUBHON NPOLEAYPHI SBISIETCS
NOJANKMCAHHOE TMOCTaHOBJIeHWe anmnapara CoBera JemyTaToB O MPEJOCTABICHUH
MYHUITUTIATHFHOM YCIIYTH WA 00 OTKa3€ B IPEIOCTaBICHUN MYHHIIUTIAIBHON YCITYTH.

22. Bplmaya (HampaBi€HME) —3adBUTENIO  Pe3ysibTara  MPEIOCTaBICHUS
MYHULIUIAIBHON YCITyTH.

22.1. OcHOBaHMEM Haudajla BBIIOJHEHUS aJMUHHUCTPATUBHOM IPOLELYPHI
ABJISIETCA  TOCTYIUICHUE pe3yjibTaTa NPEAOCTABICHUS MYHULIMNAIBHOM  yCIyTH
MYHUIUTNIATBHOMY CIIyKallleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 BblJlauy (HampaBJICHHUE) 3aIBUTEIIO
pe3ysbTara NpeJOoCTABICHHUS] MyHULIUITAIbHON YCITYTH.

22.2. MyHUIIMNIATIBHBIN CITyKallui, OTBETCTBEHHBIA 3a BblAady (HaAIpaBJICHUE)
3asIBUTENIO pe3yJibTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHULMNAIbHOW YCIyTH, B COOTBETCTBUHU C
TpeboBanusiMu:

1) mpucBanMBaeT JOKyMEHTaM CTaTyC UCIIOTHEHHBIX;

2) moclie TPUCBOCHHS JTOKyMEHTaM CTaTyca MCIOJHEHHbIX WHOOPMUPYET
3asIBUTEIS O PE3YJIbTATe MPEAOCTABICHNUS] MYHULIUTIAILHON YCITyTH;

3) BbIAET (HAMPABIISET) 3aABUTENIO PE3YJIbTAT MPEIOCTABICHUS MyHUITUTIATIBLHOM
YCIIyTH.

22.3. MaxkcumanbHbIil CpOK BBINOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHON MPOLETYpPbI
cocTaBiiseT 2 (J1Ba) paboyux JTHS.

22.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJHEHUS AJMUHHUCTPATUBHON MPOLEAYPHl SBISIETCS
MIPUCBOCHUS JJOKYMEHTAM CTaTyca MCIOJHEHHBIX W BblJada (HampaBJCHUE) 3aBUTEIIO
pe3yabTara Npe0CTaBICHNUS] MyHUITUIIAIbHON YCIYTH.

23. Brigaya 3asButento AyOiauKara pe3ysabTaTa IpeaoCTaBIeHUsI MyHULIUITAIbHON
ycayru (nanee — 1y0ymKar).

23.1. B caydae mopuu Wi yTpaThl pe3yiabTara Mpel0CTaBICHUS MYHUIIUIATbHON
ycayru (myHKT 13.1) 3asBuTenb MoxeT oOpatuthcsi B anmapaT CoBeTa AEMyTaToOB 3a
MOJIyYeHHEM ero ayOsHKaTa.

23.2. Jlns nomyyeHust ny0nukara 3asBUTENb roAaeT B anmnapaT CoBera JIermyTaToB
3asiBJIEHHUE, coJepikallee (pamMminio, UM 1 OTYECTBO 3asBUTENS, €r0 MOYTOBBINA aJipec,
Homep Tenedona. K 3asBieHuto Ha moixydyeHue AyOnuKara JOHKEH OBITh MPUIIOKEH
UCIIOPYEHHBI  OpUrMHAN  JOKYMEHTa,  NOATBEPXKIAIOUIEro  MPEJOCTABJICHHE
MYHUITUTIATHHON YCIIYTH (B CIIy4ae MOpUn).

[Ipu  odopmienun  nyOaMKaTa  UCHOPYEHHBIM  OpUTHMHAN  JOKYMEHTA,
MOATBEPKAAIOIIETO NPEI0CTABICHIUE MyHUIIUITAIBHOW YCIYTH, U3bIMAETCH.

23.3. MyHUIIMITAJIBHBIA CITyXKalui, OTBETCTBEHHBIN 3a mpueM (ToJiydeHue) u
pPErUCTpalUIO IOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBJICHUE HA MOJIydyeHue QyOjMKaTa B J€Hb
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€ro TMOCTYIUIGHHST W HE TO3[Hee Cleaylomero padodero JHS TMepesaeT ero
MYHUITUTIATFHOMY CITyKallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJIauy (HAIPaBJICHHE) 3aIBUTEITIO
pe3ynbTaTa MpeOCTaBICHNUS] MyHUIIUITAIbHON YCITYTH.

23.4. MyHUIIMNATbHBIN CIyKallui, OTBETCTBEHHBIA 3a BblAady (HAIpaBJICHUE)
3asIBUTENIO Pe3yJibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHUIUMNAIBHOM YCIayrd, odopMisieT B
COOTBETCTBUM ¢ TpeOoBaHUsSIMH JTyOJMKAT W MEpeNaeT €ro pPyKOBOAUTENIO ammapara
CoBera JenyTaToB JIsl IOITUCAHUA.

23.5. Cpok Bblmauu ayOnukata He Oonee 10 (mecaru) paboumx gHEH cO JHS
MOCTYIIJICHUS 3asIBJICHUS HA MOJTydeHre qyOanKara.

®opMbI KOHTPOJIA 32 HcnoJiHeHneM PersiamenTa

24, Texkymuil KOHTPOJIb 3a COOJIFOJCHHWEM M MCIOJHEHHUEM MYHUIMNAIbHBIMU
CIyXallUMH, OTBETCTBEHHBIMM 32 TMPEJOCTABICHUE MYHUIMIAIBHON  YCIYTH,
MOJIOKEHHUI PerimameHTa M MHBIX HOPMATHBHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTaHABIMBAIOIIUX
TpeOOBaHMS K MPEAOCTABICHUIO MYHUIMIAIBHOM YCIYTH, a TaKKe MPUHSATHEM WM
pELIEHU OCYIIECTBISETCS NOKHOCTHRIMU JTMaMu anmnapara CoBeTa JIelmyTaToB.

25. KoHTposlb 3a MOJHOTOM M KayeCTBOM MPEAOCTABICHUS MYHUIMIAIBHOU
YCIIyTH OCYIIECTBIIsIETCS B opMax:

1) mpoBeieHNs TUIAHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMOoTpeHHusl kalmoO Ha JelcTBug (0e3leCTBHE) MYHUIUMAIbHBIX
CILyaIl1X, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHHE MYHULIUIIAILHON YCIYTH.

26. Ilopsgoxk MW TNEPUOAWYHOCTH OCYIIECTBIECHUS IUIAHOBBIX ITPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCA IJIaHOM paboThl annapara CoBeTa ey TaToB.

27. Ilpm mnpoBepke MOTYT paccMaTpuBaTbCAd BCE BOIPOCHI, CBA3aHHBIE C
MPEe0CTaBICHUEM MYHMIIMIAIBHON YCIYry (KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKH ), WIIM OTIIEIbHBIH
BOIIPOC, CBSI3aHHBIA C TMPEAOCTABICHUEM MYHHULIMIAIBHON YCIyIH (TeMaTHYecKHue
MIPOBEPKH).

28. BHemaHoBbIE TPOBEPKHU IPOBOMSITCS B CBSI3U C ITPOBEPKON YCTPAHEHHUS paHEE
BBISIBJICHHBIX HapyIieHuil PernmamenTa, a Takke B ciiydae MOTyUYeHUs Kano0 3asiBUTENCH
Ha JgeiicTBus (Oe3lEeMCTBHE) MYHHUIMIAIBHBIX CHYXKallUX, OTBETCTBEHHBIX 34
MPEeAOCTaBICHNE MYHUIIMTIATBHON YCIIyTH.

29. Ilo pe3ynbpTaram OCyIIECTBIEHUS KOHTPOJIA, B CIIy4ae BBIABICHUS HAPYLICHUN
coOnoieHnss TMoyoXkeHuid PernameHTa, BHUHOBHBIE JIMIIA HECYT MEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUAMM 3aKOHOAaTenbcTBa Poccuiickoi
deneparuu 32 pemieHdss W JeWcTBUsA  (0e3leicTBUE), TPUHUMAEMbIE B  XOJE
MPEeI0CTaBIECHUS MyHUIIUTIATBHOM YCITYTH.

30. KoHTpoJib 32 MPEeIOCTaBICHUEM MYHUIMUNAIBLHOW YCIYTH, B TOM YHUCIIE CO
CTOPOHBI TpaXk/aH, UX OOBEAMHEHHM W OpraHU3aIlfii, OCYIIECTBISETCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JeATeNIbHOCTH amnmapara (CoBeTa JAemyTaroB IMpU NPEAOCTABICHUU
MYHULMIIAIIBHON  YCIYTH, IIOJYy4YE€HUs T[IOJHOW, aKTyaJbHOW H  JOCTOBEPHOM
uH(OpMAIIMU O TOPSAKE MPEAOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBLHON YCIYyTHd U BO3MOXKHOCTH
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JI0CyAeOHOro  paccMOTpeHHsl  oOpamieHuii  (3kajmo0) B mpoiecce  MOMyYeHHUS
MYHULIUIAIBHON YCITyTH.

JocyneOHblii (BHeCYy1eOHbIH) MOPSIA0K 00:KaJI0BAHNS pelieHui U (1) KeiicTBUil
(0e3neiictBus) annapara CoBera AenyTraTroB, €ro 10/XKHOCTHBIX JIMI U
MYHUIIMTIAJbHBIX CJIYKAMUX

31. 3asBuTens BOpase mojaath B anmnapat CoBeTra JEMmyTaToB Kalo0y Ha PEIICHHUS
u (unm) neiictBus (Oe3aeiicTBue) pykoBoauTens ammapara CoBeTa JIeMyTaToB,
MYHUIIUTIATBHBIX CIYKalllUX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHUE MYHHUIIUIAILHOM
YCIIyTH.

32. Ilogaua u paccCMOTpEHUE Kajao0d OCYIIECTBIISIETCS B MOPSIKE, YCTAHOBICHHOM
rmagoi 2.1  ®enepanbHOro  3akoHa  «O0  opraHuM3alMU  NPEJOCTABIICHHUS
rOCyAapCTBEHHBIX U MYHULMIAJIBHBIX yCiIyr», [logoxkeHneM 06 0COOEHHOCTAX MOJIayu
U PacCMOTpEHHUs Xajod Ha pemieHus W jaeiictBus (Oe3neiictBusa) ammapatra CoBeTa
JCTyTaTOB BHYTPUTOPOACKOTO MYHHUIIMIIATBHOTO 00pa3oBaHUs - MYHHIIMIIAJIBLHOTO
okpyra buptoneBo 3anagHoe B TrTopoae MoOCkKBe, €ro JODKHOCTHBIX JIAIL U
MYHHIIUTIATBHBIX CITYKaIINX, YTBEPKICHHBIM armnaparoM CoBeTa JIemyTaToB.
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[Ipunoxenue 1

K AJIMUHUCTPAaTHBHOMY perilaMeHTy TpeJOCTaBICHHUS
MYHULIMTATHHON yCIyru «Perucrpanus YCTaBOB
TEPPUTOPHAIIEHOTO OOIIIECTBEHHOTO CaMOYIPaBICHHSDY

PykoBoaurteno anmapara Cosera

3anpoc npuHAT 20 roma Ne
AenmyTraroB BHYTPHUIOPOJACKOIO
MYHUIMIIAJBHOTO O00pa30BaHUAA -
®.1.0., J0mKHOCTb, KOHTAKTHBIHN TeIe(OH, MOAMKCH OTBETCTBEHHOTO 3a IIPUEM
(TosTydYeHHe) 1 PErMCTpalHIo 3armpoca MYHHHI/[HaJ]bHOFO Oprra
PesyabTat npenocTaBjaeHusi MyHHIIUTIAJIbLHOM buproseso 3anagHoe B ropoae
YCJIYTH OJIYYeH 20 rona MockBe
3asBuUTENb

TOJIINCh pacumpposka (®.1.0.)

3anpoc (3asBJIeHHE) HA NIPe0CTABJIEHUEe MYHHIMIIAIBHOM yCJIYTH
«Perncrpanusi ycTaBoB TeppUTOPHAIBLHOIO 001IIECTBEHHOT0 CAMOYIIPABJICHHUSD)

[Ipoury 3apeructpupoBaTh B amnmnapate CoBeTa JAEMyTaTOB BHYTPUTOPOJICKOTO
MYHUIMNIATBHOTO 00pa30BaHUsl - MYHHULHMIIAJBLHOTO OKpyra buproneBo 3amanHoe B
ropoge MockBe yCTaB TEppPUTOPUATIBHOTO  OOIIECTBEHHOTO  CaMOYIPABJICHHUS
« ».

JIOKyMEHTBI, HEOOXOAMMBIE JJIs IOJYYEHUS MYHULUIAJIBHOM  YCIIyTH,
IIPUJIAraroTCs.

Pe3synpraT nperocTaBiaeHUss MyHULUNAIBHON YCIIYTH MPOLLY:
1) BeimaTh TuuHO B anmapare CoBeTa JeMyTaToB UM MOEMY MPEIACTABUTEIIO;
2) HarpaBUTb MMOYTOBBIM OTIPABIIEHUEM I10 A/IPECY:

CBenenus o 3asBUTEIIE:
bamuus, UM, OTYECTBO
MECTO KUTCIHCTBA

KOHTaKTHBIA  TenedoH, aapec  JJEKTPOHHOM  MOYThbl  (OIpU  HAJUYMH)

Hacrosimum noareepx a0 CBOe corjlacue Ha ocyluecTsieHue anmnapatom Coseta
JeNyTaToOB BHYTPUIOPOJCKOT0 MYHUUMIAIBLHOIO OOpa30BaHUS - MYHUUUIAIBHOIO
okpyra buproneBo 3amagHoe B ropojae MoOCKBe, CIEAYIOIIUX JOEUCTBUH C MOWUMH
NEPCOHANILHBIMU JJAHHBIMU: 00paboTKa (BKJIOYasi cOOp, CUCTEMaTU3alllI0, HAKOIUJICHUE,
XpaHeHHe, yTOUYHEeHHE (OOHOBJIEHHME, M3MEHEHHE), HUCIIOJIb30BaHUE, O00€3THMYhBaHUE,
OJIOKUpOBaHUE, YHHUYTOXKEHUE IEPCOHAIBHBIX JAHHBIX), a TAaKXE HHbBIX JECHCTBUH,
HEOOXOIUMBIX i1 00pabOTKM NEPCOHAIbHBIX JaHHBIX B pPaMKaxX IpeloCTaBICHUS
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MYHHIIATIATFHON yCITyTH.

Cpox peiicTBusi corjacusi Ha o00paOOTKy TEpCOHAIbHBIX JJAHHBIX: TIEPHUO]]
MPEIOCTABIICHUS MyHUITUTIATLHOW YCITYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKY MEpPCOHANBHBIX JAHHBIX MOXET OBITh OTO3BAHO MHOIO
myTeM HampaBiieHus amnmapaTy CoBeTa JemyTaToB MyHHUIIMIIATLHOTO OKpyra buproneso
3ananHoe B ropoae MoCKBe MUCHbMEHHOTO OT3hIBA.

Cornacen, yto ammapat CoBeTa JAEMyTaTOB MYHHIIMIIAILHOTO OKpyra buproneBo
3anmagHoe B roposie MockBe 00s3aH MPEKpaTUTh 00paOOTKY MEPCOHATBHBIX JAHHBIX U
YHUYTOXUThH TEPCOHANBHBIC JTAHHBIE B CPOK, HE TPEBBIMAIOMUN 3 pabodyux JHEH C
MOMEHTA TIOJTyYCHHSI YKa3aHHOTO OT3hIBA.

3asBUTEIIb /
MOJMHUCH paciudpoBka

HpeI[CTaBI/ITeHB 3asABUTCIIA /
TIOJITINCH pacmudpoBka

20 T
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[Ipunosxxenue 2

K  AJIMUHUCTPaTHBHOMY  perilaMeHTy  IpeJOCTaBICHHUS
MYHULIMTATHHON yCIyru «Perucrpanus YCTaBOB
TEPPUTOPHAIIEHOTO OOIIIECTBEHHOTO CaMOYIPaBICHHSDY

PykoBoaurteno anmapara Cosera

3anpoc NpuHAT 20 roga Ne
AenyTaToB BHYTPHUIOPOJACKOI0
MYHUIMIIAJIBHOIO 00pa30BaHusl -
®.U.0., 10/KHOCTD, KOHTAKTHBII Te1e(OH, MOAMCH OTBETCTBEHHOTO 3a IPUEM
(ToTyYeHHe) M PErHCTPaLHIo 3armpoca MYHI/IIII/IHa.H]JHOFO OprFa
PesyabTar npeaocraBjieHusi MyHHIMIAIBLHOR BupiosieBo 3amaagHoe B ropojae
YCJAYTH MOJYYeH 20 roaa MocKBe
3asBUTEND
(®.1.0.)

3anpoc (3asBJ/IeHHE) HA NPeI0CTABJIeHHEe MYHUIIMIIAJIbHOM YCJIYyTI'H
«Perucrpanus yCTaBOB TEPPUTOPUAIBLHOI0 001IeCTBEHHOI0 CAMOYIIPABJICHHUD)
(M3MeHeHHUs B YCTAB)

[Ipomry 3apeructpupoBaTh B amnmapate (CoBeTa AEMyTaTOB BHYTPUIOPOJCKOTO
MYHUIMNIATBHOTO 00pa30oBaHUsl - MYHUUUIAIBLHOTO OKpyra buproneBo 3amagHoe B
ropore MockBe U3MEHEHHMs B  yCTaB  TEPPUTOPHAIBHOIO  OOILECTBEHHOTO
cCaMOYIIpaBJICHUS « ».

JIOKyMeHTBI, HEOOXOAMMBbIE JJis TMOJY4YEHUsT MYHULUINAIBHON  YCIyTH,
IPUJIAratoTCA.

Pe3ynbpTaT npenocTaBieHus] MyHUIIMNATBHON YCIYTH MPOILY:

1) BbigaTh JinyHO B ammnapare CoBeTa JeMyTaToB MyHHUIMIAIBLHOTO OKpyra buproneBo
3anaaHoe B ropojie MOCKBe WJIM MOEMY MPEICTABUTENIO;

2) HaNpPaBUTb MOYTOBBIM OTIPABJIEHUEM I10 aJIPECY:

CBeneHnus o 3asIBUTEJIE:
dbamumnusi, UMsi, OTYECTBO
MECTO JKUTETHCTBA
KOHTaKTHBIA  TenedoH, aapec  DJEKTPOHHOW  TOYTHl  (MpU  HAJUYHH)

Hacrosmum nmoaTBep:kaar0 CBoe corjiacue Ha ocylecTBiieHue amnmaparoM CoBera
JEIyTaTOB MYHHMIIUIIAJLHOIO OKpyra buproneBo 3amagHoe B Topoae Mockse,
CJIETYIONTUX TCUCTBUI C MOMMH TIEPCOHATIBLHBIMY TAHHBIMU: 00padoTKa (BKIIFOUast cOop,
CUCTEMATHU3AIMI0, HAKOIUICHWE, XpaHCHHWE, yToyHeHue (OOHOBJICHHWE, W3MEHEHUE),
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UCIIOJIb30BaHUE, OO0E3IMYMBaHUEe, OJIOKHPOBAHUE, YHHUYTOKCHHE IEPCOHABHBIX
JTAHHBIX), @ TaKXKe€ HHBIX JICHUCTBUM, HEOOXOIUMBIX JJII OOpPabOTKH TEPCOHATBHBIX
JTAHHBIX B paMKax MPEA0CTaBICHNUS MYHHUITUTIATLHON YCITyTH.

Cpok JneicTBUsA coryacusi Ha 0OpaOOTKY IepCOHAIBHBIX JIAHHBIX: IEPHUOJT
MIPEIOCTABIICHUS MYHHUITUTIATLHOW YCITYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKYy MEPCOHANBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
mMyTeM HampaBiieHus amnmnapaTy CoBeTa JenmyTaToB MyHHUIIMIIAILHOTO OKpyra buproneso
3anagHoe B ropoae MOCKBE MUCHbMEHHOTO OT3hIBA.

Cornacen, yto anmapar CoBeTa JENMyTaTOB MYHHIIMITAJILHOTO OKpyra buproiero
3anagHoe B ropoje MockBe 00s3aH MpeKpaTUTh 00padOTKy MEPCOHANbHBIX JAHHBIX U
YHUYTOXUThH TEPCOHAIBHBIC JaHHBIE B CPOK, HE TPEBBIMAIOMUN 3 pabodyux JHEH C
MOMEHTA TIOJTyYCHHsI YKa3aHHOTO OT3hIBA.

3asBHUTEIID /
TIOJIIIHACH pacumdpoBka

[IpencraButensb 3asBUTENS /

MOJIHCH pacmmudpoBka

20 T

OOKYMEHT NOANKMCAH 3NEKTPOHHOW
noanuceo

Ceprugmar: IT5BFITFSSFTTDABEDISATST1CTEIZED
Enageney AMNMAPAT COBETA OEMNYTATOB
BHYTRIMOPOIJCKOMD MyHUUWNANBHOMD
OBPAIOBAHKMA - MYHIMUWNANEHOMD OKFYTA
EMPHONEBD 3ANAQHOE B MOPOOE MOCKBE
L.'.'lEv‘lchrrenaH: 6 22.12.2025 ne 17.03.2027




	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация уставов территориальных общественных самоуправлений»
	
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Регистрация уставов территориальных общественных самоуправлений» (далее – муниципальная услуга).
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Федеральный закон от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав внутригородского муниципального образования - муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве;
	5) Порядок регистрации уставов территориальных общественных самоуправлений во внутригородском муниципальном образовании - муниципальном округе Бирюлево Западное в городе Москве, утвержденный решением Совета депутатов внутригородского муниципального образования -муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве «О территориальном общественном самоуправлении во внутригородском муниципальном образовании – муниципальном округе Бирюлево Западное в городе Москве».
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве.
	Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	8.1.1. Для регистрации устава ТОС:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав ТОС, прошитый, пронумерованный и заверенный подписью председателя территориального общественного самоуправления, в двух экземплярах, а также на электронном носителе;
	4) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был принят устав ТОС (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
	5) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был избран председатель территориального общественного самоуправления (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.1.2. Для регистрации решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав ТОС, зарегистрированный в аппарате Совета депутатов;
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 (трех) рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 (пятнадцати) рабочих дней. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация устава ТОС – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов, свидетельством о регистрации устава и проставлением на уставе штампа о регистрации (форма свидетельства и штампа устанавливается Советом депутатов муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве);
	2) регистрация решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов и проставлением на уставе ТОС и решении собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав штампа о регистрации изменений (форма штампа устанавливается Советом депутатов муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве);
	3) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется письменным ответом аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1 Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов;
	3) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – руководителю аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Западное (далее – руководителю аппарата) или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 (восемь) рабочих дней.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление руководителю аппарата Совета депутатов документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов или проекта письменного ответа.
	21.2. Руководитель аппарата Совета депутатов:
	1) принимает решение в соответствии с Требованиями по документам, проекту постановления аппарата Совета депутатов или проекту письменного ответа;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов, обеспечивает оформление устава ТОС или изменений в устав (проставление штампа, подготовку свидетельства о регистрации устава ТОС) или проект письменного ответа;
	3) обеспечивает передачу постановления аппарата Совета депутатов, устава ТОС и свидетельства о его регистрации или изменений в устав или письменный ответ муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 (пять) рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.

	Формы контроля за исполнением Регламента

	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) руководителя аппарата Совета депутатов, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным аппаратом Совета депутатов.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу:
	_____________________________________________________________________
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	______________________________________________________________________.


